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1．摘要的目的

摘要需简单确切地记述论文的实质性内容。摘要的目的在于：

①使读者了解论文的主要内容，决定是否阅读该论文；

②为科技情报和检索提供方便。

摘要质量的高低直接影响论文的被引用率和EI等检索工具的收录率。

2．摘要的要素

  （1）目的——论文的目的与要解决的问题。

  （2）方法——主要工作过程及采用的技术手段或方法，如所用的原理、理论、条件、对象、材料、工艺、结构、手段、装备、程序等。

  （3）结果——实验数据，研究结果，理论性成果，主要现象，得到的效果和性能等。

  （4）结论——阐明结果的意义，结果的分析、比较、评价和应用，提出的问题等。

   一般将（3）、（4）结合起来写。

3．摘要的篇幅

一般以150~200字为宜。

4．摘要编写的注意事项
  （1）摘要开头不得简单地重复论文标题；删去背景信息或减到最小。

  （2）着重反映论文的新内容、新观点，应排除在本学科领域已成常识的内容。

  （3）切不可加进主观见解、解释或评论（尤其是自我评价），如“属于……首创”，“未见报道”等。

  （4）慎用长句，句型力求简单，表达简明，语义确切，不分段落。
  （5）采用第三人称，不用“本文”、“作者”、“笔者”等字样。

  （6）使用规范化的名词术语。

  （7）缩略语、略语和代号，除了相邻专业读者也能清楚理解的以外，在首次出现处须加以说明。
  （8）不用引文，除非当前的这篇论文要证实或否定他人已出版的著作。

  （9）使用国家法定的计量单位。

  （10）摘要中一般不用数学公式、图形或表格。

5．摘要的英文写作注意事项
  （1）尽量使用简单句，句子要完整、简洁。

  （2）时态的用法：用一般现在时说明研究的目的、内容、结果和结论；用一般过去时说明过去的发现、研究过程等；尽量少用现在完成时，更少用过去完成时。

  （3）正确使用定冠词（the）和不定冠词（a，an）。

  （4）使用短的、简单的、熟悉的词，不用华丽的词藻。
  （5）不用第一人称We、I作主语。
       【误】In this paper, we provide a method……

【正】A method ……is provided.

  （6）动词应尽量靠近主语。

  （7）取消一些不必要的词语，例如：In this paper , It is reporter that……,This paper concerned with……，The author discusses ……等。

